
Surat Rekomendasi Izin Penggunaan / Penutupan Jalan / Hajatan 

 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT 

2. Foto Copy KTP KK 

3. Pelaksanaan Acara 

4. Informasi Hiburan 

5. Ukuran Tenda 

Sistem, Mekanisme dan Prosedur 

1. Mengajukan Berkas Permohonan ke Kelurahan 

2. Pemeriksanaan Kelengkapan dan Keabsahan Berkas 

3. Pembuatan Surat Keterangan Izin Keramaian 

4. Membawa Surat Keterangan ke Polsek se-tempat 

5. Rekomendasi sudah jadi dibawa ke Dinas Perhubungan 

Waktu Penyelesaian 

Lama waktu pelayanan total maksimal 10 menit dengan rincian waktu yaitu : 

1. 5 menit pengecekan keabsahan dokumen dan pemrosesan dokumen pemohon 

2. 5 menit tanda tangan pejabat yang terkait dan legalisasi dokumen 

Biaya / Tarif 

Tidak dipungut biaya / GRATIS 

Produk Pelayanan 

Surat Keterangan Rekomendasi Izin Penggunaan / Penutupan Jalan / Izin Keramiaan 

Pengaduan Pelayanan 

1. Pengaduan Langsung 

Datang langsung ke unit yang menyediakan layanan, melalui telepon atau fax 

2. Pengaduan tidak langsung 

Mengirimkan pengaduan melalui website resmi kelurahan manisrejo 

 

  



Surat Rekomendasi Izin Usaha 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT 

2. Foto Copy KTP KK 

3. Foto Usaha 

Sistem, Mekanisme dan Prosedur 

1. Mengajukan Berkas Permohonan ke Kelurahan 

2. Pemeriksanaan Kelengkapan dan Keabsahan Berkas 

3. Pembuatan Surat Keterangan Izin Usaha 

4. Membawa Surat Keterangan ke Dinas Perdagangan atau PTSP 

Waktu Penyelesaian 

Lama waktu pelayanan total maksimal 10 menit dengan rincian waktu yaitu : 

1. 5 menit pengecekan keabsahan dokumen dan pemrosesan dokumen pemohon 

2. menit tanda tangan pejabat yang terkait dan legalisasi dokumen 

Biaya / Tarif 

Tidak dipungut biaya / GRATIS 

Produk Pelayanan 

Surat Keterangan Usaha 

Pengaduan Pelayanan 

1. Pengaduan Langsung 

Datang langsung ke unit yang menyediakan layanan, melalui telepon atau fax 

2. Pengaduan tidak langsung 

Mengirimkan pengaduan melalui website resmi kelurahan manisrejo 


